UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 1571/Qb-UBND Hai Duong, ngay28 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung va
phé duyét quy trinh néi bg gidi quyét tha tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Ludt T 6 chirc chinh cluyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua do”ji,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt T6 chiec chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc

hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sita déi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tu phap tai To trinh s6 1503/TT-STP ngay
10 thang 6 nam 2024 va To trinh so 1602/TTr-STP ngay 18 thang 6 nam 2024.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh myc thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, b6 sung va quy trinh n6i bo giai quyet thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S¢ Tu phép cu thé:

1. Danh myc tht tyc hanh chinh sira d6i, bd sung 36 thu tuc hanh chinh (trong

do6 31 thu tuc hanh chinh Hnl} vuc ho ‘gich 05 t}}ﬁ tuc hanh chinh Iinh vuc quéc
tich). No1 dung duogc cong bo tai Quyéet dinh s6 1079/QD-BTP ngay 11/6/2024
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ctia B truong Bo Tu phap vé viée cong b thu tuc hanh chinh dugce sira doi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyuc hién tai co quan dang ky ho tich va Quyét dinh
50 1078/Qb-BTP ngay 11/6/2024 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vuc quoc tich thudc pham vi chirc
nang quan 1y ciia Bo Tu phép. Chi tiét, c6 phu lyc I dinh kém

2. Phé duyét 08 quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh Iinh vuc ho
tich thude thAm quyen giai quyét cia UBND cap huyén d6i v6i truong hop UBND
cap huyén uy quyén cho Phong Tu phap giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh
vuce ho tich. Chi tiét, co phu luc II dinh kem.

3. Bii bo 17 quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong da
duoc phé duyét tai Quyét dinh sé 3207/QD-UBND ngay 03/11/2021 cia UBND
tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham
vi chtrc nang quan 1y cuia S& Tu phap. Chi tiét, co phu luc IIT dinh kém

Piéu 3. Trach nhiém thuc hién

1. S& Tu phap c6 trach nhiém thyc hién, huéng dan cac co quan, don vi gidi
quyét thu tuc hanh chinh, niém yét, cong khai dam bao dung quy dinh; cung cp
noi dung céc thu tuc hanh chinh dé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong niém yét
cong khai, hudng dan tiép nhan, luan chuyén, tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho t6 chite, c4 nhan.

2. SO Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi S& Tu phap, cac co
quan lién quan cép nhat/gé bo nodi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh dién tir tai
Diéu 1 Quyét dinh nay trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cua tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, dung quy dinh. Hoan thanh
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhi¢ém cap nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thi tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, diy du, chinh xac, dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac so: Tu phap, Thong
tin va Truyén thong; Giam dc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va
cac t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Notnhtn:, KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PMHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT; \N

- Luu: VT, TTPVHCC (2b)

Lwu Van Ban



Phu luc I ) )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6157VQP-UBND ngay 28 thang 6 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Tén thu Thoi han giai . aeZ ‘A Y <y 1
Stt _TTHC quyét Dia diém thuc hi¢én Phi, 1€ phi (néu co) Can cuwr phap ly
1 | LINH VUC QUOC TICH
1. | Cap Giay xac | Trong thoi han 05 | Trung tam Phuc vu | 100.000 dong - Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008,;

nhén la nguoi
gbc Viét Nam

ngay lam viéc.

Hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Dla
chi: Tang 1 Thu vién
tinh, dudng Ton Durc
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong).

Mién phi d6i v6i: nguoi
di cu tor Lao dugc phép
cu tru xin xac nhan la
nguoi goc Viét Nam
theo quy dinh cua diéu
udc quoc t¢ ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghla Viét Nam la thanh
vién; kiéu bao Viét Nam
tai cac nudc lang giéng
co chung du’ong bién
gioi dat lien véi Viét
Nam c6 hoan canh kinh
t€ kho khan, c6 xac nhén
cua Uy ban nhan dan cap
xa.

- Nghi dinh sd 16/2020/ND-CP ngay
03/02/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi
hanh Luat Quéc tich Viét Nam (Nghi
dinh s6 16/2020/ND-CP),

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cua Bo truong BO Tu phap
ban hanh, hu’('rng dan sir dung, quan 1}'(
mau s0 qudc tich va mau giay to vé
quéc tich (Théng tu sb 02/2020/TT-
BTP);

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua B9 Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st
dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co sO dit heu ho tich, phi xac
nhan co quoc tich Viét Nam, phi xac
nhan la nguoi gbe Viét Nam, 1€ phi
quoc tich (Thong tu sb 281/2016/TT-
BTC);




Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pja diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bg truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu,
ndp va quan ly st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc ngoai giao ap dung tai cac Co
quan dai di¢n Viét Nam ¢ nudc ngoai
(Théng tu sd 264/2016/TT-BTC);

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024 cua B¢ truong Bo Tu phap
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tw so 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cua Bo truong Bé Tu phdp
ban hanh, hu’o"ng dan su dung, qudn l)ﬁ
mau s quoc tich va mau giay to vé
quoc tich va Thong tur s6 04/2020/TT-
BTP ngay 28/5/2020 cua B¢ truong Bo
Tu’phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
50O diéu ciia Ludt HY tich va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngady 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Ludt Ho
tich (Thong tw s0 04/2024/TT-BTP).

Nhiap  quoc
tich Viét Nam

Trong thoi han
115 ngay (théri
gian thuc té g1a1
quyét ho so tai cac
CO quan co tham

quyén).

Trung tdam Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Dla
chi: Tang 1 Thu vién
tinh, dudng Ton Dirc
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong).

3.000.000 dong

Mién 18 phi ddi véi

nhirng truong hop sau:

+ Nguoi co cong lao dac
bi¢t dong goép cho su
nghi€p xay dung va bao
vé t0 quoc Viét Nam
(phai 1a nguoi dugc tang
thuong Huan chuong,

- Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008.
- Nghi dinh so 16/2020/ND-CP;

- Thong tu so 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 281/2016/TT- BTC

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.




Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pja diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

Huy chuong, danh hi¢u
cao quy khac ctia Nha
nudc Viét Nam dan chu
cong hoa, Chinh phu
Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hoac
dugc co quan, t6 chuc ¢o
tham quyen cua Viét
Nam xac nhan vé cong
lao ddc bi¢t do).

+ Ngu’0'1 khong quoc tich
c6 hoan canh kinh té kho
khan, c¢6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa
noi cu tra.

Tro lai quoc
tich Viét Nam
O trong nudc

85 ngéy (th(‘ri gian
thue t€ giai quyet
hd so tai cac co
quan  cO tham

quyén).

Trung tdam Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Dla
chi: Tang 1 Thu vién
tinh, dudng Ton Dirc
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong).

2.500.000 dong.

Mién 18 phi ddi véi
nhirng truong hop sau:

+ Nguoi co cong lao dac
bi¢t dong goép cho su
nghi€p xay dung va bao
vé t0 quoc Viét Nam
(phai 1a nguoi dugc tang
thuéng Huan chuong,
Huy chuong, danh hié¢u
cao quy khac cua Nha
nudc Viét Nam dan chu
cong hoa, Chinh phu

- Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008.
- Nghi dinh so 16/2020/ND-CP;

- Thong tu so 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 281/2016/TT- BTC

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.




Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pja diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hoac
dugc co quan, t6 chuc ¢o
tham quyen cua Viét
Nam xac nhan vé cong
lao dac bi€t do).

+ Nguoi mat quoc tich
c¢6 hoan canh kinh té kho
khan, c¢6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa
noi cu tru.

Thoéi quodc tich
Viét Nam ¢
trong nudc

Trong tho1 han 75
ngay (thoi gian
thuc t€ giai quyét
ho so tai cac co
quan cO tham
quyén).

Trung tdam Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Dla
chi: Tang 1 Thu vién
tinh, dudng Ton Dirc
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong).

2.500.000 dong.

- Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008;
- Nghi dinh so 16/2020/ND-CP;

- Thong tu so 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 281/2016/TT- BTC

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.

Cap Giay xac
nhan c6 quoc
tich Viét Nam
¢ trong nudc

Thoi gian thyc té
giai quyet ho so
tal cac co quan co
tham quyen

-20 ngay lam viéc
doi  voi truong
hop c¢6 giay to
ching minh qudc
tich Viét Nam;

Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Dla
chi: Tang 1 Thu vién
tinh, dudng Ton Dirc
Thang, thanh pho
Hai Duong, tinh Hai
Duong).

100.000 dong

Mién phi d6i v6i: nguoi
di cu tr Lao duogc phep
cu tri xin xac nhén co
qudc tich Viét Nam theo
quy dinh cua didu udc
quoc té ma nudc Cong
hoa x3@ hoi chu nghia
Viét Nam Ia thanh vién;

- Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008;
- Nghi dinh so 16/2020/ND-CP;

- Thong tu so 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 281/2016/TT- BTC

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-16-2020-nd-cp-huong-dan-luat-quoc-tich-viet-nam-433706.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-02-2020-tt-btp-huong-dan-su-dung-quan-ly-mau-so-quoc-tich-va-mau-giay-to-ve-quoc-tich-440203.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-281-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-ho-tich-phi-xac-nhan-co-quoc-tich-viet-nam-322135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-16-2020-nd-cp-huong-dan-luat-quoc-tich-viet-nam-433706.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-02-2020-tt-btp-huong-dan-su-dung-quan-ly-mau-so-quoc-tich-va-mau-giay-to-ve-quoc-tich-440203.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-281-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-ho-tich-phi-xac-nhan-co-quoc-tich-viet-nam-322135.aspx

see | hon iR Th";‘ll‘l‘;‘gt gl | b diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin cit phép 1y
- 355 ngay lam viéc kiéu bao Viét Nam tai
d6i véi  truong cac nuoc lang giéng co
hop khong khong chung duong bién glO’l
cO gidy to chung dat lién v61 Vigt Nam, ¢
minh qudc tich hoan canh kinh t& kho
Viét Nam. khan, c¢6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
see | hon iR Th“’(‘ll'l‘;‘gt glal | pia diém thwe hign | Phi, 1¢ phi (néu cd) Ciin cit phép 1y
I | LINH VUC HO TICH
1. | Pang ky khai | Ngay trong ngay | - Bo phan Tiép nhan | 55.000 dong/ lan (d(‘)‘i - Bo luat Dan su;
sinh c6 yeu t6 | tiép nhan hd so; | va Tra két qua cap voi truong hop ndp ho | - Luat HO tich nam 2014;
nudc ngoai truong hop nhan huyén noi cu tra cua | so tryc tlep) 27.500 | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay

hd so sau 15 glo
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

nguoi cha hodc nguoi
me thuc hién dang ky
khai sinh dbi véi tré
em sinh ra & Viét Nam
trong cac trudong hop:
+ Co6 cha hoac me la
cong dan Viét Nam

con nguoi kia la
ngudi nudc ngoai
hodc nguoi  khong
qudc tich.

+ Co6 cha hoac me la
cong dan Viét Nam cu
tra & trong nudc con

doéng/ lan (d01 Vo1
truong hop nop ho so
tryc tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop sau:

+ Pang ky khai sinh
cho nguoi thudc gia
dinh co cf)ng Vo1 cach
mang; ngu’m thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat.

+ Pang ky khai sinh
ding han.

15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat H6 tich (Nghi dinh s
123/2015/ND- CP)

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
Co s6 dir ligu ho tich dién tir, dang ky
ho tich truc tuyén (Nghi dinh so
87/2020/ND- CP)

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sO diéu ciia cac nghidinh hen
quan den viée nop, xuét trinh s6 ho
khau, s tam tra gidy khi thyc hién thi



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

nguoi kia 1a cong dan
Viét Nam dinh cu
nuoc ngoai.

+ Co6 cha va me la
cong dan Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.
+ Co6 cha va me la

nguoi nudc ngoai
hogc nguoi  khong
quéc tich.

- B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén noi cu tra cua
tré em co6 cha hoac me
hoac ca cha va me la
cong dan Viét Nam,
thuc hién dang ky
khai sinh dbi véi tré
em sinh ra & nudc
ngoai, chua dugc
dang ky khai sinh, vé
cu tra tai Viét Nam.

tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong
(Nghi dinh so 104/2022/ND-CP);

- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dleu
cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP  ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luat H¢ tich
(Thong tu s6 04/2020/TT-BTP);

- Thong tu s 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi  hanh  Nghi  dinh
s0 87/2020/ND-CP ngay  28/7/2020
ctia Chinh phti quy dinh vé Co s dir
li€u ho tich dién tu, dang ky ho tich
truc tuyén (Thong tu s6 01/2022/TT-
BTP);

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo tru0’ng B6 Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 ndi dung cua
Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén (Thong tu sb 03/2023/TT-BTP);




Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024 cua B¢ truong Bo Tu phap
sita doi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tw so 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cua Bo tnm’ng Bo Tw phap
ban hanh, hu’ong dan sir dung quan ly
mau 0 quoc tich va mau giay to vé
quoc tich va Théng tw s6 04/2020/TT-
BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét
so diéu ciia Ludt HY tich va Nghi dinh
s6 123/2015/NP-CP ngay 1 5/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Ludt Ho
tich (Thong tw 56 04/2024/TT-BTP);

- Nghl quyét sb 05/2023/NQ HDND
ngay 13/7/2023 cua Ho1 dong nhan
dan tinh Hai Duzong sta do1, bo sung,
bai bo mdt s6 ndi dung vé mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st dung
mot s khoan phi, 1€ ph1 da dugc quy
dinh tai Nghl quyét s6 17/2016/NQ-
HDND ngay 05 thang 10 nam 2016,
Nghl quyét sb 04/2018/NQHDND
ngay 11 thang 7 ndm 2018, Nghi quyét
s0 13/2020/NQHDND ngay 24 thang
12 ndm 2020 va Nghi quyét so
04/2022/NQ HDND ngay 12 thang 7
nim 2022 cua Hoi dong nhan dan tinh
Hai Duwong (Nghi quyét s
05/2023/NQ-HDND);




Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

- Ngh1 quyét so 06/2023/NQ-HBND
ngay 13/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
tinh Hai Du’O’ng quy dinh mrc thu 1€
ph1 d6i voi hoat dong cung cap dich vu
cong truc tuyén trén dia ban tinh Hai
Duong (Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND).

Ding ky két
hon co6 yéu to
nudc ngoai

15 ngay ké tu
ngay nhin du hd
so hop 1€

B phéan Tiép, nhén va
Tra két qua cap huyén
noi cu tra cua mot
trong hai bén.

1.000.000 dong/ lan
(d01 voi truong hop
nop hod o truc tlep),
500.000 dong/lan (doi
Vo1 truong hop nop ho
S0 truc tuyén).

* Mién 1€ phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
v6i cach mang; ngu:(‘)ri
thudéc hd ngheéo; nguoi
khuyét tat.

- Luét hon nhén va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

bang ky khai
tr c6 yeéu to
nudc ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
hd so sau 15 glo’
ma khong gidi
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong nge‘ly lam
vigc ti€p theo.
Tru’ong hop can
xac minh thi thoi
han gida1 quyét
khéng qua 03

- B6 phan Ti€p nhan
va Tra két qua cép
huyen noi cu tri cudi
cung cua nguoi chét.

- B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén noi ngu’(‘yi do
chét hoac noi phat
hién thi thé ngu’0'1 chét
thuyc hién viéc dang
ky khai tir trong
truong hop khong xac
dinh duoc noi cu tra

55.000 dong/ lan (d01
voi trudng hop nop ho
SO truc tiép); 27.500

ddng/lan (d01 voi
truong hop nop hd so
tryc tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky
ho tich cho nguo1 thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc hd ngheo; nguoi
khuyeét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Tén thu Thoi han giai . 2.Z ‘n R < oy 1.
Stt TTHC quyét Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi (néu co) Can cir phap ly
ngay lam viéc. cudi cung cua nguoi
chét.
4. | bang ky nhén | 15 ngay ké tur| Bo phan Tiép’ nhan va | 1.000.000 dong/ lan | - Luat hon nhan va gia dinh nim 2014;

cha, me, con
coO y€u to nudc
ngoai

ngay nhan da ho
so hop I¢.

Tra két qua cap huyén
noi cu tra cua nguoi
duoc nhan 1a cha, me,
con.

(d01 voi truong  hop
nép ho SO truc tlep),
500.000 dong/lan (doi
VOl truong hop ndp ho
S0 truc tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop sau: Pang
ky ho tich cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
vO1 cdch mang; nguoi
thudc hd ngheo; nguoi
khuyeét tat.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Ngh1 quyét sd 17/2016/NQ HDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh ban hanh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va su dung
phi, 1€ phi thudc thAm quyén quyét
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh (Nghi
quyét sd 17/2016/NQ HDND);

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.

bang ky khai
sinh két hop
dang ky nhan
cha, me, con
cO yeu to nudc
ngoai

15 ngay ké tu
ngay nhan da ho
so hop I¢.

Bo phén tiép nhan va
tra két qua cap huyén.

- L¢ phi: 55.000
ddéng/lan ddi véi viée
dang ky Kkhai sinh;
1.000.000 dong/lan 601
vOi dang ky nhén cha,
me, con (do1 vOi trudng
hop ndp ho SO tryc
tlep) 27,500 dong/lan
dbi véi viee dang ky
khai  sinh; 500.000
dong/lan do1 voi dang
ky nhan cha, me, con

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 281/2016/TT- BTC

- Thong tu so 85/2019/TT-BTC;

- Thong tu so 106/2021/TT- BTC

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 17/2016/NQ-HDND;
- Nghi quyét so 05/2023/NQ-HDPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

10

Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

(d01 VOl truong  hop
nop ho so truc tuyén).

- Mién 1&¢ phi cho
nguoi thude gia dinh co
cf)ng vo1 cach mang;
nguorl thudc ho ngheo;
nguoi khuyet tat.

bang ky giam
ho co6 yéu to

05 ngay lam viéc
dbi v6i viée dang

B phéan Tiép, nhan va
Tra két qua cap huyén

55.000 dong/lan (do1
Vo1 truong hop nop hd

- B0 luat Dan su;
- Luat HO tlch nam 2014;

nudc ngoai ky glam hé cu, 03 | noi cu tri cua nguoi | so truc tiép); 27.500 |- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
ngay lam viéc ddi | dugc giam ho hodc | ddng/lan (d01 voi | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
voi viée dang ky | nguoi truong hop nop hé so | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
giam hd duong tryc tuyén). - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
nhién. * Mién 1¢ phi dang ky | - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
ho tich trong nhiing | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
truong hop: Pang ky | - Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
ho tich cho nguoi thude | - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
gia dinh c6 cong véi | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
cach  mang; ngu’c‘)’i
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.
7. | Bang ky cham | 02 ngay lam viéc | B§ phan Tlep nhan va | 55.000 dong/lan (doi | - B luat Dan su;
dut giam ho ké tur ‘ngay nhan | Tra két qua cap huyen Vo1 truong hop nop hé |- Luat Ho tich ndm 2014,

coO yeu to nudc
ngoai

du giay to theo
quy dinh.

noi da dang ky giam
ho.

SO truc tiép); 27.500
ddng/lan (d01 voi
truong hop ndp hd so
truc tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop: DPang ky
ho tich cho nguoi thude

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
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see | hon iR T""'(‘ll'l‘;‘gt glal | pia diém thwe hign | Phi, 1¢ phi (néu cd) Ciin cit phép 1y
gia dinh c6 cong voi | - Nghi quyét so 06/2023/NQ-HDND.
cach mang; nguoi
thudc hd ngheo; ngudi
khuyeét tat.
8. | Thay ddi, cai |- Ngay trong ngay | - B phan Tiép nhan | 25.000 dong/ lan (doi | - B luat Dan su;
chinh, b6 sung | lam viéc_doi voéi | va Tra két qua cap | v6i truong hop ndp hd | - Luat Ho tich nam 2014,
thong tin hg | vigc bd  sung | huyén noi da dang ky | so truc tiép); 12.500 | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
tich, xac dinh | thong tin hg tich, | hd tich trude day hoac dong/lan (d01 vo1 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
lai dan toc truong hop nhan noi cu tri cua ngudi | truong hop nodp hd so | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
hd so sau 15 glo’ nudc ngoai giai quyet | truc tuyen) - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

ma khong gidi
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

-03 ngay lam viéc
d01 vol viée thay
d6i, cai chinh ho
tlch xac dinh lai
dan tdc. Tru’ong
hop can phai xéac
minh thi tho1 han
duoc kéo dai
khong qua 06
ngay lam vié¢c.

viéc cai chinh, bo
sung thong tin ho tich
clia nguo1 nudc ngoai
da dang ky ho tich tai
co  quan c6 tham
quyén cta Viét Nam.
- Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén noi da dang ky
ho tich trude day giai
quyet vigc thay doi,
cai chinh, bo sung
thong tin h() tich, xac
dinh lai dan toc cho
ngu’(‘ri Viét Nam dinh
cu 6 nudc ngoai.
- Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén noi da dang ky
ho tich trude day hodc
noi cu tru cia cd nhan

* Mién 1€ phi trong
nhirng truong hop sau:
nguoi thudce gia dinh co
c6ng vO1 cach mang;
ngu’ol thudc hd ngheo;
ngudi khuyét tat,

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT- BTP,

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

giai quyét viéc thay
doi, cai chinh ho tich
cho cong dan Viét
Nam tir du 14 tuoi tro
1én cu tra trong nudc;
xac dinh lai dan toc.

- B phan Ti€p nhén
va Tra két qua cap
huyén noi da dang ky
khai tur trudc day thuc
hién viéc cai chinh noi1
dung dang ky khai tu
trong Trich luc khai tur
hodc Gidy chung tu.
Truong hop thay doi,
cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, xac
dinh lai dan tdc ma
viéc ho tich trude day
dugc dang ky tai SO
Tu phap thi tham
quyén giai quyét dugc
xac dinh nhu sau:

+ Truong hop nguoi
yéu cau la cong dan
Viét Nam cu trd 0O
nudc ngoai thi Bo
phén Ti€p nhan va Tra
két qua cap huyén noi
cu tra trude khi xuat
canh thuc hién thay
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

do1, cai chinh, bo sung
thong tin ho tich, xac
dinh lai dan tdc;

+ Truong hop nguoi
yéu cau la ngudi nude
ngoai cu tra tai Viét
Nam thi By phan Tlep
nhan va Tra két qua
cap huyen noi cu tra
cua ngu:on doé thuc
hién cai chinh, bd
sung thong tin ho tich.

Ghi vao s6 ho
tich viéc ket
hon cua cong
dan Vi¢t Nam
da dugc giai
quyet tai co
quan c6 tham
quyén cua
nudc ngoai

12 ngay ké tu
ngay nhan da ho
so hop I¢.

B9 phén T1ep nhan va
Tra két qua cap huyen
noi cu tra cua cong
dan Viét Nam.

55.000 dong/ lan ((‘101

Vo1 truong hop nop ho
SO truc tiép); 27.500
ddng/lan (d01 voi
truong hop nop hd so
tryc tuyén).

* Midn 1€ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop: Pang ky
hd tich cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong voi
nguoi
thudéc hd ngheo; nguoi

caich mang;

khuyét tat.

- Luat hon nhén va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/NDb-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT- BTP,

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 17/2016/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.

10.

Ghi vao s6 ho
tich viéc ly
hon, huy viée
két hon cua
cong dan Viét

12 ngay ké tu
ngay nhan da ho
so hop I¢.

- B phan Ti€p nhén
va Tra két qua cap
huyén noi da déng ky
ket hon hodac gh1 Vao
S6 ho tich viéc két

55.000 dong/ lan (d(‘)‘i
voi truong hop nop hod
SO truc tiép); 27.500
dong/lan (46  véi

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP
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Tén thu Thoi han giai . 2.Z ‘n R < oy 1.

Stt TTHC quyét Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi (néu co) Can cir phap ly
Nam da duoc hon trude day thuc | truong hop ndp ho so | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
gidi quyét tai hién ghi chu ly hon. | truc tuyén). - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

CO  quan cO
thim  quyén
cua nuoc
ngoai

Truong hop viée két
hon hodc ghi chu viée
két hon trude day thuc
hién tai S& Tu phap
thi viéc ghi chu ly hon
do B6 phan Tlep nhan
va Tra két qua cap
huyén noi cu tra cia
cong dan Viét Nam
thuc hién. )
- Truong hop viéc két
hon trude day dugc
dang ky tai Uy ban
nhan dan cap xa thi
viéc ghi chua ly hon do
B phén Tlep nhén va
Tra két qua cp huyén
cap trén thyc hién.

- Truong hop cong
dan Viét Nam khong
thuong trd tai Viét
Nam thi vi¢c ghi chu
ly hon do B¢ phén
Tlep nhan va Tra két
qua cap huyén noi cu
trd trudc khi xuat
canh cua cong dan
Viét Nam thuc hién.

* Mién 1¢ phi ding ky
hd tich trong nhiing
truong hop: Pang ky
hd tich cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc hd ngheo; ngudi
khuyeét tat.

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyet so 17/2016/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

Cong dan Viét Nam
tr nudc ngoai vé
thuong tri tai Viét
Nam c¢6 y€u cau ghi
cht ly hon ma viéc két
hon trudec day duoc
dang ky tai Co quan
dai dién hoac tai co
quan c6 tham quyén
nudc ngoai thi vige
ghi cha ly hon do B
phén Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén noi
cong dan Viét Nam
thuong tra thyc hién.
- Céng dan Viét Nam
cu tru O nudc ngoai co
yéu cau ghi chu ly hon
dé keg hon méi ma
viéc két hon trudc day
dugc dang ky tai Co
quan dai dién hodc tai
co quan cé thAm
quyén nudc ngoai thi
viéc ghi chu ly hon do
B phén Tlep nhén va
Tra ket qua cap huyén
noi tlep nhan ho so két
hon mai1 thuc hién.
Truong hop cong dan
Viét Nam Kkhong
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pija diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

thuong tri tai Viét
Nam ¢6 yé€u cau ghi
vao S6 ho tich viéc ly
hoén dé lam thu tuc
dang ky két hon moi
tai co quan c6 tham
quyen cua Viét Nam,
thi thyc hién tai B
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén noi
da dang ky két hon
truéc day hodc noi
ding ky két hon moi.

11.

Ghi vao s6 ho
tich viéc ho
tich khac cua
cong dan Vit
Nam da dugc
gidi quyét tai
CO quan cO
thAm quyen
cua nudc
ngoai  (khai
sinh; gidm ho;
nhan cha, me,
con; xac dinh
cha, me, con;
nuoi con nuodi;
khai ti; thay
d6i ho tlch)

Ngay trong ngay
tiécp nhan ho so,
truong hop nhéin
hd so sau 15 glo
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Trong tru(‘mg hop
phai xac minh thi
thot han g1a1 quyet
khong qué 3 ngay
lam viéc.

B phén Tiép nhan va
Tra két qua cép
huyén.

55.000 dong/ lan (do1
Vol truong hop ndp hd
SO truc tiép); 27.500

ddng/lan (d01 voi
truong hop nop ho so
tryc tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop: DPang ky
ho tich cho nguo1 thude
gia dinh c6 cong véi
cach mang;
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

ngu’c‘)’i

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/NDb-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT- BTP,
- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
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Tén thu Thoi han giai . 2.Z ‘n R < oy 1.
Stt TTHC quyét Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi (néu co) Can cir phap ly
12. | Dang ky lai| 05 ngay lam viéc. | BO phén Tlep nhan va | 55.000 dong/ lan (doi | - Luat HO tich nam 2014,
khai sinh c6 | Truong hop phai | Tra két qua cap huyén | v6i truong hop ndp hd | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

yeéu td0 nudc
ngoai

cO van ban xac
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 25 ngay.

noi da dang ky khai
sinh trudc day thuc
hién dang ky lai khai
sinh;

Truong hop viéc khai
sinh trudc diy dugc
dang ky tai Uy ban
nhan dan cap xa thi
thyc hién tai B phén
Tlep nhan va Tra ket
qua cdp huyén cip
trén;

Truong hop khai sinh
trudc day dugc dang
ky tai Uy ban nhan
dan cap tinh hodc S
Tu phap thi viéc dang
ky lai khai sinh thyc
hién tai B phan Tlep
nhan va Tra két qua
cap huyen noi cu tra
cua nguoi yéu cau;
néu nguoi  do khong
cu trt tai Viét Nam thi
thyc hién tai B phén
Tlep nhan va Tra két
qua cap huyén noi co
tru s& hién nay cua So
Tu phap thuc hién.

SO truc tiép); 27.500

ddng/lan (d01 voi
truong hop nop hd so
tryc tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky
hd tich trong nhiing
truong hop: Pang ky
hd tich cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngu:(‘)ri
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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see | hon iR T""'(‘ll'l‘;‘gt glal | pia diém thwe hign | Phi, 1¢ phi (néu cd) Ciin cit phép 1y
13. | Bang ky khai | 05 ngay 1am vi€c. | B§ phan Tlep nhan va | 55.000 dong/ lan (doi | - Luat HO tich nam 2014,
sinh ¢6 yéu t6 | Truong hop phai | Tra két qua cap huyén | voi trudng hop ndp hd | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
nuoc ngoal c6 van ban xdc|noi cu tra trudc khi|so truc tiép); 27.500 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
cho nguoi da | minh thi thoi han | xuat canh cta nguoi ddng/lan (d01 voi | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP,
c6 hd so, gidy | giai quyét khong | Viét Nam dinh cu tai | trudng hop nop hd so | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
to ¢4 nhan qua 25 ngay. nudc ngoai. tryc tuyén). - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
* Mién 1€ phi dang ky | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
hd tich trong nhiing | - Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
truong hop: Pang ky | - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
ho tich cho nguoi thudc | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngu:(‘)ri
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.
14. | Dang ky lai| 05 ngay lam viéc; | BO phén Tiép’ nhan va | 1.000.000 dong/ 1an | - Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

két hon co yéu
t0 nudc ngoai

truong hop phai
xac minh thi thoi

han giai quyét
khong qua 25
ngay.

Tra ket qua cap huyén
noi da dang ky két
hon trudce day;

Truong hop viée két
hon trude day dugc
dang ky tai Uy ban
nhan dan cap xa thi
thyc hién tai B phén
T1ep nhan va Tra ket
qua cdp huyén cip
trén thuc hién; )
Truong hop viéc két
hon trude day dugc
dang ky tai Uy ban
nhan dan cap tinh
hoac S& Tu phap thi

(d01 Vol truong hop
nép hod SO truc tlep),
500.000 dong/lan (do1
vOi truong hop ndp hd
SO tryc tuyén).

* Mién 1€ phi cho ngudi
thugc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang; ngu’c‘)’i
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

thyc hién tai B phén
Tlep nhan va Tra két
qua cap huyén noi cu
tri ciia nguoi yéu cau
thuc hién; néu nguoi
d6é khong cu tra tai
Viét Nam thi thyc
hién tai B phan Tlep
nhan va Tra két qua
cap huyén noi cé tru
sO hién nay cua S6 Tu

phap.

15.

bang ky lai
khai tir co y€u
t0 nudc ngoai

05 ngay lam viéc;
truong hop phai
tien hanh xdac
minh thi thoi han
khéong qua 10
ngay lam vi¢c.

B9 phén T1ep nhan va
Tra két qua cap huyén
noi dang ky khai tu
cho ngudi nudc
ngoai, cong dan Viét
Nam dinh cu tai nudc
ngoai trudc day thuc
hién viéc dang ky lai
khai tur;

Truong hop viéc dang
ky khai tr trudc day
thuc hién tai Uy ban
nhan dan cdp xi thi
thyc hién tai B phan
Tlep nhan va Tra ket
qua cap huyén cap
trén thyc hién dang ky
lai khai ti;

Trudng hop viéc dang

55.000 dong/lan (doi
Vol truong hop nop hd
SO truc tiép); 27.500
dong/lan ((101 voi
truong hop ndp hd so
truc tyyen)
* Mién 1€ phi dang ky
hd tich cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngu:c‘yi
thudéc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thue hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

ky khai tr trudc day
thuc hién tai Uy ban
nhan dan cap tinh
hodc S& Tu phap thi
thyc hién tai B phén
Tlep nhan va Tra két
qua cap huyén noi cu
tri ciia nguoi yéu cau
thuc hi€n; n€u nguoi
y€u cau khong cu tra
tai Viét Nam thi thyc
hién tai B phan Tlep
nhan va Tra két qua
cap huyén noi cé tru
sO hién nay cua S¢ Tu

phap.

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Stt

Tén tha
TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thwc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cwr phap ly

LINH VUC HO

TICH

Dang ky khai
sinh

Ngay trong ngay
ti€p nhan yéu cau,
truong hop nhén
hd so sau 15 glo
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngady lam

- B6 phén Tlep nhén
va Tra két qua cap xa
noi cu tra cua nguoi
cha hoac nguoi me
thuc hién dang ky
khai sinh cho tré em;

- B6 phén Tlep nhan
va Tra két qua cap x4

5.000 dong/ lan (do1
voi truong hop ndp hd
SO tryc tlep) 2.500
ddng/lan (d01 voi
truong hop ndp hod so
truc tuyen)

* Mién 1& phi ddi voi
truong hop:

- B0 luat Dan su;

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
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Stt

Tén thu
TTHC

Thoi han giai
quyét

DPia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

viéc ti€p theo.

noi 1ap bién ban Ve
viéc tré bi bo roi doi
voi truong hop dang
ky khai sinh cho tré bi
bo roi.

- B6 phén Tlep nhén
va Tra két qua cap x4
noi tré dang cu tra co
trach nhiém dang ky
khai sinh cho tré chua
xac dinh duoc cha,
me.

+ Pang ky khai sinh
cho nguoi thudc gia
dinh co céng voi cach
mang; ngu:(n thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat.

+ Pang ky khai sinh
dang han.

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

bang ky keét
hoén

Ngay trong ngay
tiep nhan ho so;
truong hop nhan
hd so sau 15 glor
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Truong hop cén
xac minh diéu
kién két hon cta
hai bén nam, nir
thi thoi han g1a1
quyét khong qua
05 ngay lam viéc.

B0 phén Ti€p nhan va
Tra két qua cap xa.

Mién I¢ phi

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.

bang ky nhan
cha, me, con

03 ngay lam vigc.
Truong hop can
phdi xadc minh thi

B0 phén Ti€p nhan va
Tra két qua cap xa.

10.000 ddng/lan (doi
vGi truong hop nop hd
so truc tiép); 5.000

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
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st | on i Th"’(‘l:l‘;‘gt glal | pia diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin ¢t php 1y
thoi han gidi quyét dong/lan ((101 voi | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
khong qua 08 truong hop ndp hd so | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
ngay lam viéc. truc tuyén). - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
* Mién 1€ phi cho nguoi | - Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
thudc gia dinh c6 cong | - Nghi quyet so 17/2026/NQ-HDPND;
vo1 cach mang; ngu:(‘ri - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
thudc ho ngheéo; nguoi
khuyét tat.
4. | Dang ky khai | 03 ngay lam vigc, | B phan tiép nhan va | 15.000 dong/lan (doi| - Luat Hon nhan va gia dinh nam
sinh két hop | truong hop phai | tra két qua cap xa. voi truong hop ndp ho | 2014;
dang ky nhan | xac minh thi thoi SO tryc tlep) 7.500 | - Luat Ho tich nam 2014;
cha, meg,con |han giai quyét dong/lan (d01 voi| - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
khong qua 08 truong hop ndp ho so | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
ngay lam viéc. truc tuyen) - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
* Mién 18 phi dbi v6i| - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
truong hop: Nguoi| - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
thudc gia dinh c6 cong | - Thong tu so 281/2016/TT- BTC
vo1 cach mang; nguoi | - Thong tu so 85/2019/TT-BTC;
thudc ho ngheéo; nguoi | - Thong tu so 106/2021/TT-BTC;
khuyet tat. - Thong tu so 04/2024/TT-BTP;
Mién phi khai sinh d6i | - Nghi quyet so 17/2016/NQ-HDND;
vo1 dang ky khai sinh | - Nghi quyét so 05/2023/NQ-HDND;
ding han. - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
5. | bang ky khai | Ngay trong ngay | B phan Ti€p nhan va | 5.000 dong/ lan (601 - Luat HO tich nam 2014,

tur

tiép nhan yéu cau,
truong hop nhén
hd so sau 15 glor
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua

Tra két qua cap xa.

vGi truong hop nop hd
so  truc tlep) 2.500
d6ng/lan ((‘101 voi
truong hop nop hé so
truc tuyén).

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
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st | on i Th"’(‘l:l‘;‘gt glal | pia diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin ¢t php 1y
trong ngay lam * Mién 1& phi ding ky | - Thong tur so 04/2024/TT-BTP;
viéc ti€p theo. ho tich trong nhiing | - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDND:;
truong hop sau: - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDPND.
+ Dang ky ho tich cho
nguoi thudc gia dinh cé
céng vO1 cach mang;
ngu’orl thudc hd ngheo;
ngudi khuyét tat;
+ Pang ky khai tir dung
han cua cong dan Viét
Nam cu tra ¢ trong
nudc.
6. | Dang ky khai | 05 ngay lam viéc. | B phan tiép, nhan va | - 5.000 dong/lan. ) - Luét HO tich nam 2014;
sinh luu dong tra két qua cap xa noi | - Mién 1& phi d6i v6i | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
cu tri cua nguoi cha | truong hop khai sinh | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
hoac nguoi me. ding han, nguoi thudc | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
gia dinh c6 cong voi | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
cach mang; nguoi |- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
thudc hd ngheo; ngudi | - Thong tu so 281/2016/TT- BTC
khuyeét tat. - Thong tu so 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu so 106/2021/TT- BTC
- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND.
7. | Dang ky két| 05 ngay lam vigc | B phén ti€p nhan va | Mién 1€ phi. - Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

hon Iuu dong

tra két qua cap xa noi
cu tri cua hai bén
nam, ntr.

- Luat HO tlch nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh s 47/2020/ND- CP ngay
09/4/2020 cta Chinh phu vé quan 1y,
két ndi va chia sé dix li€u s6 cua co

quan nha nudc;
- Nghi dinh sb 104/2022/ND CP;
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Tén thu Thoi han giai

TTHC quyét Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi (néu co) Can cir phap ly

Stt

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 85/2019/TT- BTC
- Thong tu so 106/2021/TT-BTC;
- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP;

8. | DPang ky khai | 05 ngay lam viéc | -Bophanti€épnhanva |- L& phi:  5.000 | - Luat HO tich nam 2014,

tu luu dong tra ket qué cép x4 noi dong/lan - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
cu trd cudi cung cua | - Mién 1& phi d6i voi | - Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
ngudi chét; truong hop dang ky |- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- B6 phén tlep nhan va | khai tu ding han; dang | - Thong tu so 85/2019/TT- BTC

tra ket qua cap xa Uy ky cho ngudi thudc gia | - Thong tu so 106/2021/TT- BTC
ban nhan dan cap xa | dinh co céng voi cach | - Thong tu so 04/2024/TT-BTP;

noi ngu:m d6 chét | mang; ngu:0’1 thudc ho | - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND.
hodc noi phat hién thi | ngh¢o; nguoi khuyét
thé ngu:0’1 chét thuc | tat.

hién viéc dang ky khai
tor trong truong hop
khf)ng xac dinh dugc
noi cu tru cu01 cung
ctia ngudi chét.

9. | Déang ky giam | 03 ngay lam viéc | B phan Ti€p nhéan va | Mién 1€ phi. - Bo luat dan sy nam 2015;
ho ké ttr ngay nhén | Tra ket qua cap xa. - Luat HO tich nam 2014,
du gidy to. - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.

10. | bang ky cham | 02 ngay lam viéc | Bo phan Ti€p nhan va Mién 1¢ phi. - B luat Dan sy nam 2015;
duot giam ho | ké tr ngay nhan | Tra két qua cap xa. - Luat Ho tich nam 2014,
du glay to. - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
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st | on i Th"’(‘l:l‘;‘gt glal | pia diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin ¢t php 1y
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP.
11. | Thay doi, cai | -03 ngéy lam viéc | Bo phan Ti€p nhan va | 10.000 dong/lan (601 - Luat HO tich nam 2014,
chinh, bo sung | dbi voi yeu cau | Tra két qua cap xa. voi truong hop ndp hé | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
thong tin ho | thay ddi, cai chinh SO tryc tlep) 5.000 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
tich ho t;ch truong dong/lan (d01 v6i | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
hop phai xdc minh truong hop nop hd so | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
thi thoi han g1a1 truc tuyén). - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
quyét khong qua * Mién 1€ phi cho nguoi | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
06 ngay lam vigc. thude gia dinh c6 cong | - Thong tw so 04/2024/TT-BTP;
- Ngay trong ngay voi1 cach mang; nguc‘ri - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDPND;
lam viéc doi véi thudc ho ngheo; nguoi | - Nghi quyét 50 06/2023/NQ-HPND.
yéu cau bd sung khuyét tat.
thong tin ho tich,
truong hop nhéan
hd so sau 15 glor
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc ti€p theo.
12. | Cap Giay xac | 03 ngay lam viéc; | Bo phan Ti€p nhan va | 10.000 déng/lan (d01 - Luat Ho tich nam 2014,

tinh
hon

nhan
trang
nhan

truong hop phai
xac minh thi thoi
han gid1 quyét
khong qua 23
ngay.

Tra két qua cap xa.

voi truong hop ndp hé
SO truc tlep) 5.000
ddng/lan (d01 voi
truong hop ndp hd so
tryc tuyén).

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
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st | on i Th"’(‘l:l‘;‘gt glal | pia diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin ¢t php 1y
* Mién 1é phi cho nguoi | - Thong tu s0 03/2023/TT-BTP,
thude gia dinh c6 cong | - Thong tw so 04/2024/TT-BTP;
voi1 cach mang; nguc‘ri - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
thudc ho ngheo; nguoi | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
khuyét tat.
13. | Dang ky lai| 05 ngay lam viéc. | B§ phan Tiép, nhan va | 5.000 dong/lan (d01 voi | - Luat HO tich nam 2014,
khai sinh Truong hop phai | Tra két qua cAp xi noi | trudng hop ndp hd so | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
cO van ban xac|da dang ky khai sinh | truc tlep) 2.500 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
minh thi thoi han | truéc diy hodc noi ddng/lan (d01 voi | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
giai quyet khong | nguoi y€u cau dang | truong hop ndp hd so | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
qua 25 ngay. ky lai khai sinh | truc tuyén). - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
thuong tru. * Mién 1€ phi cho ngudi | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
thudc gia dinh c6 cong | - Thong tu so 04/2024/TT-BTP;
voi1 cach mang; nguoi | - Nghi quyet s0 05/2023/NQ-HDND;
thudc ho nghéo; ngudi | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
khuyét tat.
14. | bang ky khai | 05 ngay lam vi¢c. | BO phan Ti€p nhan va | 5.000 dong/lan (d61 v6i | - Luat Ho tich nam 2014;

sinh cho
nguo1da co hd
so, gidy to ca
nhan

Truong hop phai
c6 van ban x4ac
minh thi théi han
giai quyét khong
qua 25 ngay.

Tra két qua cap xa noi
nguol yéu cau dang
ky khai sinh thuong
tra.

truong hop
truc  ti€p);  2.500
dong/lan (601 vOi
truong hop nop hé so
truc tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky
ho tich trong nhiing
truong hop: Pang ky
ho tich cho nguo1 thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo; nguoi
khuyét tat.

nop hd so

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet so 05/2023/NQ-HDPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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st | on i Th"’(‘l:l‘;‘gt glal | pia diém thwe hién | Phi, 1¢ phi (éu c6) Ciin ¢t php 1y
15. | Dang ky lai| 05 ngay lam viéc; | BO phan Tlep nhan va [ 25.000 dong/lan (601 - Luat Ho tich nam 2014;
két hon truong hop phai | Tra két qua cap xa noi | voi truong hop ndp hé | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
xac minh thi thoi|da dang ky két hon SO truc tiép); 12.500 | - Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
han gidi quyét | trude day hodc noi dong/lan (d01 v6i | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
khong qua 25| nguoi yéu cau ding | truong hop nop hd so | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
ngay. ky lai két hon thuong | truc tuyén). - Thong tw SO 04/2024/TT-BTP;
tri. * Mién 1€ phi cho nguoi | - Nghi quyet so 05/2023/NQ-HPND;
thudc gia dinh c6 cong | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
voi1 cach mang; nguc‘ri
thudc ho ngheo; nguoi
khuyét tat.
16. | Dang ky lai | Trong thoi han 05 | Bo phan Tiép, nhan va | 5.000 dong/lan (d01 voi | - Luat HO tich nam 2014,
khai tr ngay lam vi€c; | Tra ket qua cap xa noi | truéng hop nodp hd so | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

truong hop can
xac minh thi thoi
han gidi quyét
khong qua 10
ngay lam viéc.

da dang ky khai ta
trude day.

truc tlep) la 2.500
ddng/lan (d01 voi
truong hop ndp hé so
tryc tuyén).

* Mién 1€ phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
voi cach mang; nguoi
thudc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tw so 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyet s0 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
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Phu luc II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC HQ
TICH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

thang 6 nam 2024

cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

1. Ping ky giam hd c6 yéu to nudc ngoai:

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc doi véi viéc dang ky giam ho cu, 03 ngay
lam viéc d6i véi viéc dang ky giam ho dwong nhién ké tir ngdy Bo phan tiép nhan va tra két
qua nhan du hd so hop 1é.

1.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac buoéc s n <A Irach Thoi gian thuce
oA NOi dung cong viéc nhi¢m thwe ‘A
thuc hién ‘A hién
: : hién *
Y B0 phén
B1 Huéng dan, tiép nhan ho | tiép nhan va | % ngay lam viée
sO cua nguoi yéu cau tra két qua
3,5 ngay lam
i . Chuvé viéc doi voi
B2 Tham dinh hd so, trinh lanh dao < pian | gidmho cir/l3
Phong phé duy¢t két qua giai quyét vienthong ngay lam viéc
Tu phéap K2 g e 1A
do1 voi giam ho
duong nhién
Phé duyét két Truong
B3 qua TPhOLl,g 1/2 ngay lam
U phap Viéc
v
Chuyén két qua dén B¢ phan tié Chuyén .y
B4 yon oL duacen Do prattier L vién Phong 172 nE fam
nhan ho so va tra két qua - viée
Tu phép i
Tra két qua cho ngudi BO phan Khong tinh thoi
BS A A tiép nhan va :
yéu cau gian

tra két qua

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhén ho so:
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- Ngudi ¢ yéu cau dang ky giam ho truc tiép thuc hién hodc iy quyén cho ngudi khac
thuc hién nop hd so truc tiép hoac gtri qua duong buu dién té1 B6 phan tiép nhén va tra két
qua cia UBND cdp huyén hoic truc tuyén trén Coéng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cong tinh Hai Duong
(https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

- B0 phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu
da day du thi hudng dan nguoi yéu cau ndp phi theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép nhan
ho so, giri gidy hen/ma hd so cho ngudi yéu cau va chuyén cho phong Truéng phong Tu phap
ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B6 phan tiép nhan va tra két qua 1ap
phiéu huéng din hoan thién hd so cho nguoi yéu cau. Néu ho so khong du diéu kién ky van
ban tir chéi tiép nhan hd so

b) Tham dinh va giai quyét ho so:

- Ngay sau khi nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Lanh dao
Phong Tu phép phan cong mot cong chirc cia Phong tham dinh ho so dang ky giam ho.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd so,
Phong Tu phép c6 van ban tra 161 trong d6 néu 10 tai liéu, ndi dung can sira doi, bo sung va
thoi han sira doi, bo sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 3,5 ngay lam viéc dbi véi giam ho ci/1,5 ngay lam viéc
d6i v6i giam ho dwong nhién, cong chirc 1am cong tac ho tich xac minh, néu thiy yéu cau
dang ky giam ho du diéu kién theo quy dinh phap luat, hd so dy du, hop 1¢, ding quy dinh,
thi cong chirc thuc hién viée ghi vao S6 ding ky giam ho, cap nhat thong tin ding ky giam ho
va luyu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, in Trich luc
dang ky giam ho, chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phép xem xét, phé duyét két qua.

Trong 1/2 ngay 1am viécTruong phong Tu phap xem xét két qua tham dinh, ky Trich
luc dang ky giam ho.

Trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi Truong phong Tu phap phé duyét két qua,
cong chirc Phong Tu phap chuyén ho so/két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két.

¢) Tra két qua:

Bo phan tiép nhan va tra két qua hudng dan ngudi co yéu cau dang ky giam ho kiém tra
thong tin trén Trich luc dang ky giam ho, trong S6 dang ky diang ky giam ho, ky tén vao S6
dang ky giam ho.

B0 phan tiép nhan va tra két qua tra Trich luc ding ky giam ho cho nguoi yéu cau.
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2. Piing ky cham dirt giam hd c6 yéu to6 nuéc ngoai:

2.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
2.2. So @6 quy trinh giai quyét:

Cac bugc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m iz;l;lht()l;llrc
thue hién : g cong vi¢ thuc hién stan tht
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd Bo phan tiép | Ngay sau
B1 SO cua ngudi yéu cau | nhén vatra khi tiép
két qua nhan
B2 Thim dinh hd so, trinh lanh dao ,| Chuyénvien |4, o
phong Phé duyét két qua giai quyét Phong Tu |0 " ose
phap '
Phé duyét két Truong Phong s
B3 v | Tuphap 12 neay
qua lam viéc
A
Chuyén két qua dén Bo phan tiép Chuyén vién 1/2 nos
B4 nhan ho so va tra két qua | Phong Tu ney
: M ctqua . lam viéc
phap
A A A Bo phén tiép Khong
B5 Tra ket quaccglll O heuol yeu »| nhén vatrd | tinh thoi
ket qua gian

2.3. Dién giai so d6:

a) Tiép nhan ho so:

- Ngudi c¢6 yéu cau dang ky cham dit giam ho truc tiép thuc hién hodc ay quyén cho
nguoi khac thuc hién nop hd so truc tiép hodac gui qua duong buu dién té1 B6 phan tiép nhan
va tra két qua cuia UBND cip huyén hoidc truc tuyén trén Cong dich vu céng qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cong tinh Hai Duong
(https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

- B0 phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu
da day du thi hudng dan nguoi yéu cau ndp phi theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép nhan
ho so, guri gidy hen/ma hd so cho ngudi yéu cau va chuyén cho Lanh dao phong Tu phéap ngay
sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua diy du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ngudi yéu cau. Trudng hop ngudi cé yéu cau khong bo sung,
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hoan thién dugc hd so thi bao céo Trudéng Bo phéan tiép nhén va tra két qua co6 thong béo tu
chéi giai quyét yéu cau.

b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh:

- Ngay sau khi nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Lanh dao
Phong Tu phap phan cong mét cong chirc ctia Phong tham dinh hé so dang ky giam hd.

- Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 02 gior ké tir khi nhan dugc hd so, Phong Tu
phap c6 van ban tra 161 trong d6 néu r0 tai li¢u, ndi dung can stra doi, bd sung va thoi han stra
dbi, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so day du, hop 18, ding quy dinh, trong thoi han 01 ngay 1am viéc, cong chirc
Phong Tu phap thyc hién viéc ghi vao S6 diang ky chdm dut giam ho, cap nhat thong tin dang
ky cham dut giam ho va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung
chung, in Trich luc ding ky chdm dat giam ho; chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phap
kiém tra.

Trong % ngay lam viéc, ké tir khi cong chirc Phong Tu phép trinh hd so, Trudng phong
Tu phap xem xét két qua thim dinh, ky Trich luc dang ky cham dut giam ho.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi Trudng phong Tu phapphé duyét két qua,
chuyén vién Phong Tu phép chuyén ho so/két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két.

¢) Tra két qua:

B0 phan tiép nhan va tra két qua huéng dan ngudi di ding ky chim dut giam ho kiém
tra thong tin trén Trich lyc dang ky cham dut giam ho, trong SO dang ky dang ky cham dut
giam ho, ky tén vao So6 dang ky chdm dirt giam ho va tra Trich luyc ddng ky cham dut giam ho
cho ngudi yéu cau.
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3. Thii tuc Piing ky nhén cha, me, con ¢ yéu té nuéc ngoai:
3.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay tinh tir thoi diém nhan du ho so hop 18.
3.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho B phan tiép
B1 so cua cd nhan ~ % nhén vatra Y5 ngay
ket qua
- 12 ngay (thoi
gian niém yet
B2 Tién hanh niém yét, xdc minh va || Chuyén vién | @ Z{BND cap
thdm dinh hd so Phong Tu | huyén, UBND
phéap cdp xd noi
thuong tru 07
ngay)
Truong
qua Tu phép
I
Chuyén két‘ qua dén B phéan Tiép Chﬁyen vien : .
B4 nhan ho so va Tra két qua > P ong Tu 72 ngay
phap
Tra két qua cho c4 nhan, Bo phan tiép o
B5 huéng dan cong dan ky nhan va tra | Fohong tinh
vao sb 1t qué thoi gian

3.3. Dién gidi so do:
a) Tiép nhén ho so:

- C4 nhan c¢6 thAm quyén yéu cau dang ky nhan cha, me, con ndp ho so truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra két qua.

- B0 phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so. Néu
d3 day du thi huéng dan ca nhan ndp 1€ phi ho tich theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép nhan
hd so, giri gidy hen/ma ho so cho ¢4 nhan va chuyén vé Phong Tu phép trong thoi han ¥4 ngay
sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.
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b) Quy trinh thim dinh, ky duyét hé so:

- Ngay sau khi nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Chuyén vién
Phong Tu phép giai quyét ho so dang ky nhan cha, me, con.

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu,
ndi dung can stra doi, bo sung va thoi han stra d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu
hé so khong du diéu kién trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan hd so ctia cong dan.

Néu ho so hop 1é thoi han 12 ngay cong chirc 1am cong tac ho tich xac minh, niém yét
viéc nhan cha, me, con tai tru s¢ Uy ban nhan dan céip huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc,
ddng thoi giri vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cp x4 noi thudng tra ciia ngudi duge nhan
1a cha, me, con niém yét trong thoi gian 07 ngdy lién tuc tai try s¢ Uy ban nhan dan cép xi;
in biéu mau Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich luc ddng ky nhan cha, me, con ban
sao (néu co yéu cau).

Trong thdi han 02 ngay Trudng phong Tu phap xem xét két qua giai quyét, ky Trich luc
dang ky nhan cha, me, con va Trich luc dang ky nhan cha, me, con ban sao (néu co).

Trong % ngay Truong phong Tu phéap ky két qua, Chuyén vién Phong Tu phéap chuyén
ho s0/S6 ho tich dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua df?)ng thoi chuan bi td chirc dang ky
Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich luc dang ky nhan cha, me, con vao thoi diém
ghi trén phiéu hen.

¢) Tra két qua:

Khi dang ky nhan cha, me, con cac bén phai c6 mat, Phong Tu phap ghi ndi dung vao
S6 ho tich, cung cac bén ky vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan 1y ho tich.

Bd phan Tiép nhén va Tra két qua tra 1a Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich
luc dang ky nhan cha, me, con ban sao (néu c6) cho ngudi yéu cau.
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4. Thii tuc Ghi vao s6 hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoe giai
quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwéc ngoai:
4.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay ké tir thoi diém nhan du ho so hop 18.
4.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so B phan tiéR
B1 ctia to chirc, c4 nhan nhan va tra két Y5 ngay
qua
B2 Thém dinh hé so, trinh lanh dao Chuyén vién ‘
phong phé duyét két qua giai quyét Phong Tu 10 ngay
phap
Phé duyét két | Truong Phong
B3 qua Tu phéap 01 ngay
\4
Chuyén két qua dén Bo phan Chuyén vién
B4 tiép nhan ho so va tra két qua Phong Tu /2 ngay
phap
, . B6 phan tiép R ,
BS Tra két qua cho to nhan va tra két | <hong tinh
chirc, c4 nhan ' qui thot gian

4.3. Dién gidi so do:
a) Tiép nhén ho so:

- T6 chirc, ca nhan c6 thidm quyén yéu cau ghi vao sb ho tich viéc két hon cta cong dan
Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nude ngoai ndp hd so truc tiép
hodc giri qua dudng buu dién t6i Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong.

- BO phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phﬁn, $6 luong hd so. Néu
dd day du thi hudéng dan t6 chire, ca nhan ndp 16 phi ho tich theo quy dinh (néu co); tién hanh
tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhan va chuyén vé Phong Tu phap
trong thoi han % ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa dy du thi Bo phan tiép nhan
va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho t6 chire, ca nhan.
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b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh:

- Ngay sau khi nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Chuyén vién
Phong Tu phéap tham dinh hd so:

Néu ho so khong hop 18, Phong Tu phap du thao van ban tra 101 trong d6 néu rd tai lidu,
ndi dung can stra doi, bo sung va thoi han stra d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu
hé so khong du diéu kién trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan hd so.

Néu ho so hop 18, di diéu kién theo quy dinh ciia phap luat, cong chirc 1am cong tac ho
tich ghi ndi dung vao Sb ho tich; in Trich luc ghi chu két hon va Trich luc ghi chu két hon
ban sao (néu c6 yéu cau). Bao cao Truong phong Tu phap phé duyét két qua trong thoi han
10 ngay.

Trong thoi han 01 ngay Trudng phong Tu phap xét duyét hd so, ky Trich luc ghi chu
két hon va Trich luc ghi cht két hon ban sao (néu co).

Trong thoi han % ngay, Chuyén vién Phong Tu phap chuyén S6 ho tich, Trich luc ghi
cha két hon va Trich luc ghi chi két hon ban sao (néu ¢6) cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

¢) Tra két qua:

- Bo phén tiép nhan va tra két qua hudng dan ky S6 ho tich va tra két qua 1a Trich luc
ghi cha két hon va Trich luc ghi cha két hon ban sao (néu c6) cho to chire, ca nhan 1 ngudi
yéu cau.

- Ngay sau khi t6 chtrc, ca nhan ky S6 ding ky két hon, Bo phan tiép nhan va tra két qua
chuyén tra S6 ho tich Phong Tu phap dé cp nhat thong tin vao phdn mém.
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5. Thii tuc Ghi vao so hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon ciia cong din Viét Nam
da duoc giai quyét tai co quan ¢6 thim quyén ciia nwéc ngoai:

5.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay ké tir thoi diém nhan du ho so hop 1.

5.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng d?m, tiép nhan hd so B6 phan tiép Thue hidn
B1 cua to chtrc, c4 nhan nhan va tra két S
, ngay
qua
B2 Tham dinh hd so, trinh linh dao Chuyén vién ‘
phong phé duyét két qua giai quyét Phong Tu 10 ngay
phap
Phé duyét két | Trudng Phong
B3 qua Tu phap 01 ngay
v
Chuyén két qua dén Bo phan Chuyén vién
B4 tiép nhan ho so va tra két qua Phong Tu /2 ngay
phap
, . B6 phan tiép R ,
BS Tré két qua cho t5 nhin va tra két | olone
chirc, ca nhan ’ qua thot gian

5.3. Dién gidi so do:
a) Tiép nhén ho so:

- T6 chtrc, ¢4 nhan c6 tham quyén yéu cau ghi vao s6 ho tich viéc ly hon, hay viée két
hén cua cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai
nop ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi B phan tiép nhan va tra két qua hodc
tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- BO phan tiép nhan va tra két qué thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lugng ho so. Néu
da day du thi hudng din td chic, ca nhan ndp 18 phi ho tich theo quy dinh (néu co6); tién hanh
tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, c4 nhin va chuyén vé Phong Tu phap
trong thoi han % ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa diy du thi B6 phan tiép nhan
va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho t6 chire, ca nhan.
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b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh:

- Ngay sau khi nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, chuyén vién
Phong Tu phap tham dinh ho so

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai licu,
ndi dung can stra doi, bo sung va thoi han stra d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu
hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, du diéu kién theo quy dinh cua phap luat, cong chirc 1am cong tic ho
tich ghi nd1 dung vao S6 ho tich; in Trich luc ghi chu ly hon va Trich luc ghi cht ly hon ban
sao (néu c6 yéu cau). Phong Tu phap béo cao Trudng phong Tu phap phé duyét két qua trong
thoi han 10 ngay.

Trudng phong Tu phap xét duyét ho so, ky Trich luc ghi chii ly hon va Trich luc ghi cha ly
hén ban sao (néu co) trong thoi han 01 ngay va chuyén cho Chuyén vién Phong Tu phap dé nhap
thong tin vao phan mém.

- Trong thoi han ' ngay, Chuyén vién Phong Tu phép chuyén két qua 1a Trich luc ghi
chu ly hon va Trich luc ghi cha ly hén ban sao (néu c¢6) cho BO phén tiép nhan va tra két qua.

¢) Tra két qua:

- BO phan tiép nhan va tra két qua tra Trich luc ghi cha ly hén va Trich luc ghi chu ly
hén ban sao (néu c6) cho tb chirc, ca nhan 13 nguoi yéu cau.
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6. Ghi vao s6 h tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam di dwoe giai quyét
tai co’ quan c6 thAm quyén ciia nuéc ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me, con; xac
dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi hd tich):

6.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhan du ho so hop 18, néu nhan hd so sau
15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngdy 1am viéc tiép theo. Trong
truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 3 ngay lam viéc.

6.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuce hién thue hién
o . B phan tiép :
B1 Huéng dan, tiép nhan hd nhan vatra | \8&Y Sa;khl
so cua ngudi yéu cau két qua tiop nhgn
01 gio
B2 i . Chuyén vién | (Truong hop
Tham dinh ho so, trinh lanh dao. Phong Tu | can xdc minh:
Phong phé duyét két qua giai quyet phap 03 ngay lam
I viéc)
Phé duyét két Tmeng N
B3 qui Phong 1/2 gio
Tu phap
|
¥
Chuyén két qua dén Bo phan tiép Chuyén vién N :
A 1A s 1Ko . gay sau khi
B4 nhan ho so va tra két qua Phong Tu Gép nhan
phap
Bs Tra két qua ckho ngudi ’ 11(; Pr}llﬁn 'ilrép Khong tinh
yeu cau i va ira thot gian
két qua

6.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhan ho so:
- Ngudi ¢ yéu cau ghi vao S6 h tich cac viée ho tich khac tryuc tiép thuc hién hoic ty

quyén cho nguoi khac thuc hién ndp hd so tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén hoic giri ho so qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Coéng dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

- BO phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, ) luong hd so. Néu
da day du thi hudng dan nguoi yéu cau ndp phi theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép nhan
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hé so, giri gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau (néu co) va chuyén cho Lanh dao phong Tu
phap ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa diy du thi Bo phén tiép nhan va tra két
qua 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho ngudi yéu cau. Trudng hop ngudi cd yéu cau
khong bo sung, hoan thién duoc hd so thi bao cao Trudng Bo phan tiép nhan va tra két qua
c6 thong bao tir chdi giai quyét yéu cau.

b) Tham dinh hd so, ky duyét hd so:

Ngay sau khi nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Chuyén Phong
tham dinh ho so.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 1/2 gio 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so,
Phong Tu phap c6 vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can sira doi, bo sung va
thoi han stra doi, bo sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu thong tin dﬁy da va phu hop thi trong thoi han 01 gid, cong chirc ho tich thuc hién
ghi vao S6 ho tich céc viéc ho tich khéc theo hinh thire truc tiép, thi cong chirc lam cong tac
ho tich thyuc hién viéc ghi ndi dung ghi cht vao S6 ho tich, cap nhat thong tin ghi vao S6 ho
tich cac viéc ho tich khac va luu chinh thie trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung; in Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao So6 ho tich cac
viéc ho tich khac; Chuyén ho so, biéu mau cho Lanh dao Phong Tu phap kiém tra.

Truong hop hd so can xac minh thi cong chirc bao cdo 1anh dao Phong Tu phap phuong
an xac minh va tién hanh trong thoi han khong quéa 03 ngay 1am viéc, sau d6 thyc hién viéc ghi
ndi dung ghi cht vao S6 ho tich, cap nhat thong tin ghi vao S6 ho tich cac viéc ho tich khac va
Iwu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung; in biéu mau Trich
luc ghi chu; chuyén hd so, biéu mau cho Lanh dao Phong Tu phap kiém tra.

Trong thoi han ¥ gid ké tir khi cong chirc Phong Tu phép trinh hd so, Truéng phong Tu
phép ky Trich luc ghi chu.

- Ngay sau khi Truong phong Tu phap ky duyét ho so, cong chitc Phong Tu phap chuyén
ho so/két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua.

¢) Tra két qua:

B6 phan tiép nhan va tra két qua hudng dan nguoi yéu cau ky vao S6 ho tich va tra két
qua 1a Trich luc ghi cht vao s6 ho tich cho ngudi yéu cau.
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7. Cép ban sao Trich luc hd tich:

7.1. Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

7.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

o ‘ BG phan tiép :
B1 Hudng dan, tiep nhér} ho nhan va tra N%.%y Saﬁ{khl
so ctia ngudi yéu cau két qua 1ep nhan
B2 . _ . Chuyén vién
Tham dinh ho so, trinh lanh dao. | Phong Tu 01 gio
Phong phé duyét két qua giai quyét phap
Phé duyét két Truong B
B3B qua Phong 1/2 gio
Tu phap
s
Chuyén két qua dén Bo phan tiép Chuyén vién N :
3 - e . ay sau khi
B4 nhan ho so va tra két qua Phong Tu %1 éy n}?én
‘ phap p nhe
A\
Tra két qua cho nguoi B) phan tiép Khéng tinh
BS yéu cau nhap va tra thoi gian
két qua

7.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhén ho so:
Nguoi c6 yéu cau cp ban sao trich luc hd tich ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong
buu dién t6i Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén hoic truc tuyén trén trén
Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong tinh Hai
Duong (https://dichvucong.haiduong.gov.vn).
B6 phan tiép nhan va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phan, sb lugng ho so. Néu da
day du thi huéng dan ngudi yéu cau ndp 18 phi ho tich theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép
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nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau va chuyén cho Phong Tu phap ngay sau
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu
huéng din hoan thién hd so cho ngudi yéu ciu. Trudng hop ngudi cd yéu cau cip ban sao
Trich luc hg tich khong bo sung, hoan thi¢n dugc ho so thi bdo céo Trudng B phan tiép nhan
va tra két qua co thong bao tir chdi giai quyét yéu cau cp ban sao trich luc ho tich.

b) Tham dinh va giai quyét ho so:

- Ngay sau khi nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, chuyén vién
Phong Tu phép tién hanh thim dinh hd so.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 1/2 gior ké tir khi nhan duoc hd so, Phong Tu
phap c6 van ban tra 161 trong d6 néu 10 tai liéu, ndi dung can stra doi, bd sung va thoi han sua
dd1, bd sung hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién

Néu hé so hop 18, trong thoi han 01 gid khi thong tin ddy du va phu hop thi Phong Tu
phap kiém tra hd so, in Trich luc ho tich (ban sao) va bao céao Truong phong Tu phap xét
duyét hd so, ky Trich luc hg tich (ban sao).

Trong thoi han 1/2 gio tir khi cong chirc Phong Tu phap trinh hd so, Truéng phong Tu
phap ky duyét ho so.

- Ngay sau khi Truong phong Tu phap ky duyét hd so, Chuyén vién Phong Tu phap ghi
ndi dung vao SO cap ban sao trich luc ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan 1y ho
tich; chuyén Trich luc ho tich (ban sao) cho BJ phéan tiép nhén va tra két qua.

¢) Tra két qua:

B0 phén tiép nhan va tra két qua tra két qua 1a Trich luc ho tich (ban sao) cho ngudi yéu
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8. Thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tjc:

8.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan da ho so hop
16 dbi vé6i viée bd sung hd tich, trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge
ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

03 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan du ho so hop 18 d6i voi viée thay doi, cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan toc. Truong hop can phai xac minh thi thoi han dugc kéo dai khong
qua 06 ngay lam viéc.

8.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac budc A A - Irach Thoi gian thue
n NOi dung cong viéc nhié¢m thuwe ‘n :
thuc hién n hién
hién
B6 phan tiép A
B1 Huong dn, tiép nhan h nhanvata | 8% SalfAkhl tep
SO cua nguodi yéu cau két qua nhat
01 gio doi voi viee
b6 sung hd tich/
v \ \ ‘A
02 ngay lam viéc
, . Chuyén vién | doi véi viée thay
B2 Tham dinh ho so, trinh lanh dao. Phong Tu d6i, cai chinh ho
Phong phé duyét ket qua giai quyet phap tich, xac dinh lai
dan toc (Truong hop
can xac minh: 05
ngay lam viéc)
1/2 gior d6i v6i viée
bo sung ho tich/
) o Trudng 01 ngay lam viéc
B3 Phé duy¢t ket . Phong d6i véi viée thay
qua Tu phap doi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai
dan toc
' Chuyén vié
. . uyén vién L
B4 Chuyén ket qua dén B phan - Phc}),ng Tu Ngay sauAkhl ticp
tiép nhan ho so va tra két qua | phap nhan
|
Tréa két qua cho ngudi yéu B0 phén tiép Khéng tinh thoi
B5 A " nhan va tra :
cau A gian
két qua

8.3. Dién giai so d6:
a) Tiép nhan ho so:
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- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc
tryc tiép thuc hién hodc ty quyén cho ngudi khac thyuc hién ndp hd so truc tiép hodc giri qua
duong buu dién t6i BO phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cép huyén hoic truc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cong tinh
Héi Duong (https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

- B0 phan tiép nhén va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu
da day du thi hudng dan nguoi yéu cau ndp phi theo quy dinh (néu c6); tién hanh tiép nhan
hé so, giri gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau (néu c6) va chuyén cho Lanh dao phong Tu
phap ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa diy du thi Bo phén tiép nhan va tra két
qua 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho ngudi yéu cau. Trudng hop ngudi cd yéu cu
khong bo sung, hoan thién duoc hd so thi bao cao Trudng Bo phan tiép nhan va tra két qua
c6 thong bao tir chdi giai quyét yéu cau.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh:

- Ngay sau khi nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, chuyén vién
Phong tham dinh ho so ding ky thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 1/2 gio 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so,
Phong Tu phap c6 vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can sira doi, bo sung va
thoi han stra doi, bo sung hodc tir chéi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1é:

+ Pdi voi ding ky bd sung ho tich: Trong thoi gian 01 gior 1am viée, ké tir khi nhan duoc
nhan hd so, cong chirc 1am cong tac ho tich néu thiy yéu cau bd sung ho tich 1a dung quy dinh
phap luat thi ghi thong tin vao SO ding ky thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac
dinh lai dan toc, cap nhat bd sung thong tin ho tich va luu chinh thice trén Phin mém ding ky,
quéan 1y ho tich dién tir dung chung; in Trich lyc dang ky b6 sung thong tin ho tich.

+ Pdi voi dang ky thay d6i, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc: Trong thoi han 02 ngay
lam viéc (néu can xac minh thi thoi han 1a 05 ngay lam viéc), cong chirc 1am cong tac ho tich
thim dinh ho so, néu thdy viéc thay doi, cai chinh hé tich 1 ¢6 co s&, phit hop vé6i quy dinh cua
phap luat dan su va phap ludt co lién quan thi viéc ghi vao S6 ding ky thay dbi, cai chinh, bd
sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc, cap nhat thong tin dang ky thay ddi, cai chinh, xac
dinh lai dan toc va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung;
in Trich luc dang ky thay ddi, cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan tdc bdo céo 1anh dao phong
phé duyét két qua giai quyét.

Trong 1/2 git d6i v6i viée bo sung ho tich/01 ngay lam viée dbi voi viée thay doi, cai
chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc Truong phong Tu phap xem xét két qua tham dinh ky Trich
luc ho tich.

- Ngay sau khi Truong phong Tu phap phé duyét két qua, cong chirc Phong Tu phap
chuyén hé so/két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két.

¢) Tra két qua:

B0 phén tiép nhan va tra két qua huéng dan ngudi cé yéu cau kiém tra thong tin trén
Trich luc thay doi/cai chinh/bd sung thong tin ho tich/xac dinh lai dan toc, trong S6 ding ky
thay d6i, cai chinh, bd sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan tdc, ky tén vao S6 diang ky thay
dbi, cai chinh, b6 sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc va tra Trich luc thay doi/cai
chinh/bd sung thong tin ho tich/xéac dinh lai dan tdc cho nguoi yéu cau.



Phu luc III

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay  thang 6 nam 2024

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi
chu

Lién théng thu tuc hanh chinh vé diang ky khai sinh, ding ky thuong
tra, cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi

Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cip thé bao hiém
y té cho tré em dudi 6 tudi

Thu tyc lién thong dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra

Thi tuc lién thong Pang ky khai tir - Huong ché do tir tudt (trg cap tudt
va tro cip mai tang)

Lién thong thu tuc Dang ky khai tir, hwong mai tang phi dbi voi dbi
tugng c6 cong véi cach mang tir tran

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, hudng
mai tang phi d6i véi db6i twong thuc hién theo Nghi dinh
s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 huéng dan thi hanh mét sé diéu
ctia Phap 1énh Cyu chién binh

Lién thong thu tuc Dang ky khai tir, hwong mai tang phi dbi voi dbi
tuong hudng trg cdp theo Quyét dinh sb 49/2015/QD-TTg ngay
14/10/2015 vé mot s6 ché do, chinh sach ddi voi dan cong hoa tuyén
tham gia khang chién chdng Phap, chéng My, chién tranh bao vé T6
qudc va lam nghia vu qudc té

Lién thong thu tuc Bang ky khai tir, x6a dang ky thuong tri, huéng
mai tang phi ddi v6i dbi twong hudng trg cap theo Quyét dinh
s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 vé& mot s ché do, chinh sach d6i
v6i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chdng Phép, chéng My,
chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nghia vu quc té

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, hwong mai tang phi ddi voi dbi
tugng hudng trg cap theo Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg ngay
09/11/2011 vé ché do, chinh sach ddi v6i ddi tugng tham gia chién
tranh bao vé T qudc, lam nhiém vu qudc té & Cam-pu-chia, giup ban
Lao sau ngay 30/4/1975 d4 phuc vién, xuat ngii, thoi viéc

10.

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, hudng mai tang phi d6i véi d6i
tugng than nhan liét si dang hudng tro cp hang thang; ngudi truc tiép
tham gia khang chién chdng My ctru nuéc nhung chua duoc hudng
chinh sach cta Pang, Nha nudc theo Quyét dinh sé 290/2005/QD-
TTgngay 08/11/2005, Quyét dinh sb 188/2007/QD-TTg ngay
06/12/2007
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11.

Lién thong thi tuc Pang ky khai tir, hd tro chi phi mai tang cho dbi
tugng bao tro xa hoi (dugc trg gitp xa hoi thuong xuyén tai cong dong)

12.

Lién thong tha tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, hudng
mai tang phi dbi véi dbi tuong huodng tro cip theo Quyét dinh
s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 vé ché d6, chinh sach d6i voi
doi tuong tham gia chién tranh bao vé T6 quéc, lam nhiém vu quéc té
& Cam-pu-chia, gitp ban Lao sau ngay 30/4/1975 di phuc vién, xuat
ngl, thoi viéc

13.

Lién thong thi tuc Pang ky khai tir, huong mai tang phi d6i véi doi
tuong thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Phap 1énh Cyu chién binh

14.

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, hudng
mai tang phi d6i v6i d6i twong than nhén liét si dang huéng trg cip
hang thang; nguoi tryc tiép tham gia khang chién chong My ctru nudc
nhung chua dugce huong chinh sach ciia Pang, Nha nudc theo Quyét
dinh  s6290/2005/QD-TTgngdy  08/11/2005, Quyét dinh
s6 188/2007/QB-TTg ngay 06/12/2007

15.

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, ho trg chi
phi mai tang cho ddi tuong bao tro xa hoi (duogc trg giup xa hdi thuong
xuyén tai cong dong)

16.

Thu tyc lién thong Dang ky khai tir - X6a dang ky thuong tri - Hudng
mai tang phi (d6i v6i d6i twong nguoi co cong voi cach mang tir tran)

17.

Thu tyc lién thong Dang ky khai tir - X6a dang ky thuong tra - Huong
ché d¢ tir tudt (trog cAp tut va trg cAp mai tang)
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